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旅館牌照申請及安全規定 

 《旅館業條例》（第349章）的目的通過發牌制度，
確保用作旅館的處所在樓宇及結構安全、消防安全
及衛生配置方面，達至《建築物條例》（第123章）
及《消防條例》（第95章）指定的標準，以保障旅
客及公眾安全。 

 

 根據《條例》，任何處所提供收費住宿，必須領取
旅館牌照，除非有關處所內提供的所有住宿每次出
租期均為連續28天或以上，則可獲豁免。 
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簡介 
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旅館牌照的申請程序 



旅館牌照申請及安全規定 

處理申請個案的程序： 

接獲旅館牌照的申請 

４個工
作天 

發出確認通知書 

進行視察及發出改善工程通知信 

２２個
工作天 

申請人完成所需的改善工程並交回 

有效的完工報告表 

再次進行視察，撰寫詳細報告，並通知申
請人繳交所需費用及領取牌照 

２８個
工作天 
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安全規定 
 

樓宇安全 

1) 逃生途徑 

2) 耐火結構 

3) 樓宇結構 

4) 衛生配置 
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樓宇安全 – 逃生路徑 

•旅館內逃生走廊闊度不少於900毫米 

•走火通道的凈高度不少於2米 

•房間門戶及旅館出入口大門闊度不
少於750毫米 

•門戶的開啟方向不可阻塞走火通道 
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樓宇安全 - 耐火結構 

 

•房間牆壁須有最小1小時的耐火效
能 

•走廊牆壁須有最小半小時的耐火
效能 

•房間門戶及旅館出入口大門須有
最小半小時的耐火效能 
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樓宇安全 - 樓宇結構 

 

實心間隔牆 

所有升高地台 

貯水式熱水爐 
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樓宇安全 - 衛生配置 

•足夠數目的水廁及洗手盆 

•浴室/水廁須有足夠可開啟的
窗戶面積，以提供足夠天然
光線及通風 (或提供電燈及足
夠的機械通風作替代) 
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消防安全 

消防裝置及設備如滅火筒、出路指
示牌、火警警報掣或自動消防花灑
系統。 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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安全樓宇結構 
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由申請人簽署的完工報告表 
物料的證書／測試報告／送貨單／記錄相片，
包括: 防火門、防火物料（如板牆、防火喉箍、
石膏板、填充物料）、輕質物料（如輕磚）、
防水物料 

結構評估報告 
遵辦小型工程特別條件通知及已向屋宇署提
交的小型工程文件 

圖則包括平面間隔圖則、排水渠圖則、通風
管 道圖則、消防設備裝置圖則 
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完工報告表的內容 
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改建及加建工程 

任何改建及加建工程，必須事先取得牌
照事務處正式的書面同意，才可進行改
建或加建工程。 

未經批准的改建或加建工程，可能導致
旅館牌照被撤銷或在牌照有效期屆滿後
失效。  
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旅館設備的使用及保養 
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第二部分 
消防裝置及設備 
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星星之火，可以燎原 
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消防裝置及設備的用途 

滅火、救火、防火或阻止火勢蔓延； 

發出火警警報； 

為滅火、救火、防火或阻止火勢蔓延的目的
而提供通道前往任何處所或地方； 

在火警發生時協助疏散； 

在沒有正常動力供應時向上述的裝置或設備
提供後備動力供應。 
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賓館內消防裝置及設備 
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消防栓 /消防喉轆 
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花灑系統 
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火警警報 

系統 
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應急照明燈 
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出口指示牌 
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火警偵測 

系統 
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視像警報 

系統 
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手
提
滅
火
筒 
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消防直線 
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聚氨酯乳膠 - 床褥和軟墊傢具可燃性標準 
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燃料氣體系統／爐具 
 

 

 氣 體 安 全（氣 體 供 應）規 例（第 51 章）   
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通風／空氣調節控制系統 
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通風系統 
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靜態式或機械式排煙系統 
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電力裝置證明書 (WR1/WR2) 
 

電力(線路)規定  第二十條規定 
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耐火時效規定 - 走火通道 
(防護走火通道內作隔音、隔熱及裝飾用途
的物料其表面火焰蔓延率的規定) 
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主要及輔助電力供應 
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消防裝置圖則 
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FS251 
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230m2
 ? 
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新申請牌照 
 
更改牌照持有人 
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消防裝置及設備證書 (FS251) 消防裝置及設備證書 (FS251) 
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消防裝置及設備證書 (FS251) 

所有消防裝置及設
備必須每12個月由
一名註冊承辦商檢
查至少一次 
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第一部 
年檢事項 

第二部 
裝置/改裝/修理/檢查工作 

第三部 
損壞事項 
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消防裝置及設備 – 常見問題 消防裝置及設備 – 常見問題 
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視察紀錄 
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旅館業條例(第349章) 

第9條 - 牌照續期 

 (1) 牌照持有人可在牌照的有效期屆滿前3
個月以前，申請把牌照續期…… 

 (5) 如在監督對根據本條提出的續期申請作
出決定前，有關牌照的有效期已告屆滿，
除非續期申請被撤回，或該牌照根據第10
條被撤銷或暫時吊銷，否則該牌照在監督
作出決定前繼續有效。 
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火警應變計劃 火警應變計劃 
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火警應變計劃 

應通曉大廈設計 

事前應通曉走火通道的方
向及路線，並作好迅速疏
散的準備 

擬備火警發生時詳細的緊
急逃生路線，並安排集合
地點 

積極參與火警講座及逃生
演習 
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火警發生時應採取的行動 火警發生時應採取的行動 
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啟用火警鐘 / 通知住客 

啟用火警鐘 

呼喚單位內所有人立即離開 
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自行滅火? 

保持鎮定 

安全情況下，可嘗試利用現場的消防裝置撲
滅小火 
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走? 不走? 
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若決定離開大廈... 

 向上走或向下走，
視乎現場環境而定 

 若發現所選樓梯有
煙，立即改用其他
沒有受煙影響的樓
梯逃生 

 盡量靠近地面疏散 

切記不能使用升
降機 
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若選擇留在單位內... 

採取措施以防止濃煙滲入，呼救及通知消防處。 
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逃生三寶 
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999報警求助 
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消防處流動應用程式 
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討論及問答 


