
 

 申請前點擊以細閱相關資料。 

 

 

瀏覽遞交申請的程序及上載證明文件的格式要求。 

 

 
如你從未在本系統儲存過任何表格，

你應該選擇「填寫新表格」。 

 



 

 

 

 

  

在填寫表格的過程中，如有任何疑

問，可隨時點擊頁頂導航列參閱

「申請指引」及「常見問題」。 

 

 

依照電子表格的指示填寫資料。 



 

 
 

 

 

 

 

 

隨時按「儲存」鍵將已經完成或尚未完成填寫

的表格以 GFD 檔儲存至個人電腦。 

 

按「增加一行」以新增欄位填

寫更多資料。 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 

  



 

  

以網上電子表格遞交申請的企業，須按下列要求備妥

所需證明文件的電子檔案並於此頁上載檔案： 

1. 檔案須以JPG、JPEG、PNG、BPDF、DOC或DOCX格

式儲存。 

2. 檔案所載文件須清晰可見（解像度200dpi以上）。 

3. 本表格支援上載10個檔案，總容量為10MB。如果你需

要上載的檔案總數或容量超過上限，請預先合併或壓縮

檔案，或以「遞交補充證明文件」形式分開上載。 

如有需要，工業貿易署會要求你提供清晰度更高的檔

案或證明文件的正本，以供審理申請。 

 



 

 

如選擇以「智方便」填寫代表申請企業簽署表格人士的

姓名全寫及香港身份證號碼，你可按「以智方便填表」，

並根據指示完成填寫。以「智方便」填寫的項目會顯示

「該項資料由『智方便』提供」 

 

如以「智方便」填寫網上姓名全寫及香港身份證號碼，

則毋須提交代表申請企業簽署表格人士的香港身份證

或護照副本。 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

在「檢查、確認及簽署聲明」頁面核對已輸入的資料然後選

擇簽署聲明的方法。如有需要，可按「返回」修改。 

 

請注意，使用數碼證書簽署電子表格內的「聲明」後，如要

修改電子表格內的資料，你需要先行取消有關簽名。 



 

  

你可選擇以機構數碼證書或以紙本形式簽署聲明。 
 

如選擇以機構數碼證書簽署聲明，你可按「在此簽署」，上載有效的

數碼證書檔案(.p12)並輸入證書檔案密碼。 
 

如選擇以紙本形式簽署聲明，你可於遞交電子表格後下載及列印載於

「申請聲明書/申請記錄」PDF檔內第2頁的「申請聲明」，簽署並蓋

上公司印章，於遞交電子表格後一星期內以送交工業貿易署「中小企

業市場推廣基金」科。 

 

在成功遞交申請後，申請企業可在「確認通知書」頁面下載一份 

PDF 格式的「申請聲明書/申請記錄」。你可以在此提供一個密碼以

保護該 PDF 檔。 

 

請注意，如忘記密碼，你將無法開啟「申請聲明書/申請記錄」。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按此下載「申請聲明書/申請記錄」。 
 

如選擇以紙本形式簽署聲明，請於遞交電子表格後下載及列印載於「申請

聲明書/申請記錄」PDF檔內第2頁的「申請聲明」，簽署並蓋上公司印

章，於遞交電子表格後一星期內送交工業貿易署「中小企業市場推廣基

金」科。 
 

如首次遞交「首期撥款」申請，請把已簽妥的「首期撥款資助協議」，於

遞交電子表格後一星期內送交工業貿易署「中小企業市場推廣基金」科。 

 



 
「申請聲明書/申請記錄」PDF 檔樣本： 

如選擇以紙本形式簽署聲明，除本頁外，PDF 檔內其

他頁面毋須遞交。 

 

如選擇以機構數碼證書簽署聲明，簽署及申請公司印

章的欄位會顯示你所使用的證書的資料。 

 
 

如選擇以「智方便」填寫，代表申請企業簽署表格人

士的姓名全寫及香港身份證號碼的欄位會顯示由「智

方便」自動填寫。 
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