
(May 2024) 

中小企業市場推廣基金  
申請資助所需證明文件  

 
適用於所有推廣活動  

 

 1.  填妥的申請表格  

 2.  申請企業的有效商業登記證副本  

 3.  無限公司 ：商業登記冊内申請企業資料的核證本或電子摘錄副本（即

商業登記署的 Form 1(a)或 Form 1(c)），須在最近兩年内發出  
或  
有限公司 ：申請企業最近期的公司註冊處周年申報表（表格 NAR1）
或法團成立表格（股份有限公司）（表格 NNC1）的全份副本  

 4.  代表申請企業簽署申請表格人士的有效香港身份證或護照副本  
* 以「智方便」填寫網上電子表格人士毋須提交此項  

 以 實報實銷 形式申請資助  或  終期撥款申請資助  

 5.  繳付各項申報資助的開支項目的收據正本 /經核證的副本  

 6.  繳付各項申報資助的開支項目的相關發票 /報價單 /合約等的副本  

 以首期撥款形式申請資助  

 7.  首次 申請首期撥款的企業：一式兩份已簽妥的「首期撥款資助協議」 

 8.  繳付有關開支項目 訂金 的收據正本 /經核證的副本  

 9.  繳付有關開支項目 訂金 的相關的服務預約確認書 /簽妥的合約 /發票 /
報價單的副本  

註：  
(i) 每宗申請均會按個別情況考慮，工業貿易署或會按需要向申請企業進一步要

求提交其他補充文件。  
(ii)  所有收據 /發票 /合約 /報價單等相關文件上顯示的付款人名稱與申請企業必須

相同，並須顯示發出機構的詳細聯絡資料。  
(iii )  透過網上電子表格上載的電子檔案會被視為經由申請企業核證的副本。  
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