
 

  

 
 

 
 

 

 
 
    

   

 

 

   

 

  

 

 

   
 

  
 

   

 

  

   

 
 

 
 

 
  
  

中小企業市場推廣基金

申請資助所需證明文件

推廣活動：通過電子平台  /媒介作出口推廣活動

就「通過電子平台  /媒介作出口推廣活動」申請市場推廣基金資助的企業須就每項

推廣活動連同以下所需文件遞交申請：

以實報實銷形式申請資助 或 終期撥款申請資助  
1. 於電子平台  /媒介進行有關活動的服務合約副本

須顯示該活動、其推行時間及其他詳細資料，如有關電子平台  /媒介營

辦商的聯絡資料和付款詳情

如合約由中介  /代理發出，申請企業須提供由有關電子平台  /媒介營辦商

發出的文件以證明該中介  /代理已獲正式授權  

 2. 有關活動附有列印  /擷取日期及網址的列印本或螢幕截圖

（例如載有廣告的網頁、搜尋引擎的搜尋結果、網上商店的版面） 

- 須顯示有關活動的內容，包括申請企業的香港聯絡資料  

- 如申請涉及網上商店的優化，須一併提交網上商店優化前的相關

網頁列印本或螢幕截圖  

 3. 完成有關活動的證明

（例如由有關電子平台  /媒介營辦商提供的活動完結報告及客戶賬單） 

 4. 由有關電子平台  /媒介營辦商提供所涉電子平台  /媒介覆蓋活動進行期

間的訪客  /下載量的完整地域分析數據  

 5. 顯示付款人及收款人身份的付款紀錄

（例如顯示申請企業公司全名的銀行紀錄  /信用卡月結單  /支票  /銀行本

票 /電匯紀錄的副本）

以首期撥款形式申請資助  

 6. 以上第 1 項

註：  

(i) 每宗申請均會按個別情況考慮，工業貿易署或會按需要向申請企業進一步要

求提交其他補充文件。  

(ii) 所有收據  /發票  /合約  /報價單等相關文件上顯示的付款人名稱與申請企業必須

相同，並須顯示發出機構的詳細聯絡資料。  

(iii)透過網上電子表格上載的電子檔案會被視為經由申請企業核證的副本。  

(iv) 就關聯視頻  /產品的拍攝和編輯服務的所需證明文件請按此。

(Aug 2023) 1
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